
中化学交通建设集团广东分公司项目经理部招聘岗位一览表

序号 所属部室 招聘岗位 招聘人数 主要职责 学历要求 专业要求 资格证书要求 其他条件要求 备注

1 项目经理部 项目经理 7

1.在公司的领导下和各职能部门的指导下开展工作 ，对项目实施过程行使全面管理职权；

2.按照合同要求，统一领导和管理所辖工程项目的施工生产 ，搞好与建设、监理、设计单位和地方政府的关系，并

接受业主、设计、监理单位及当地政府的工作指导；

3.组织编制合同段的指导性(实施性)施工组织、重要工程的施工组织计划，掌握施工的动态和工程进度；协调所属

各工区间的关系，保证计划任务的完成；

4.做好经济合同管理，负责统一向建设单位办理验工计价及工程财务往来 、工程价款结算，抓好工程成本控制；组

织制定项目工程的成本预算计划，检查计划的实施情况、验工计价和统计监察；

5.结合项目实际，建立项目管理体系，补充制定、细化相应的规章制度、管理措施，并组织实施；

6.对工程质量、施工安全、职业健康、环境保护负责，定期检查工程项目标准化管理体系运行情况和效果 ，组织对

分管工程质量、施工安全、环境、职业健康管理情况进行监督检查；积极配合公司管理体系的内、外部审核；对于

检查、对审核发现的问题或不符合，认真组织制定纠正和预防措施，在限期内落实整改；

7.组织工程竣工交验工作；

8.完成领导交办的其他工作任务。

本科及以上

学历

土木、机电等相关

专业

具有中级工程师及以

上职称，持有一级建

造师者优先

10年以上工作经

历，项目班子副职

5年以上工作经验

2
项目部综合部

办公室                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
副部长 2

1.协助部长负责综合部办公室各项工作 ，组织并督促部门人员全面完成本部门职责范围内的各项工作任务 ；

2.贯彻落实本部门岗位责任制和工作标准 ，搞好与各部门的工作联系，加强协作配合做好衔接协调工作；

3.负责项目部报公司和业主年度综合性资料以及年度总结 、工作计划和其它综合性文稿、以分部名义上报、发布、

发言的文稿审核工作，严格按行文程序办理，保证文稿质量；

4.组织收集和了解各部门的工作动态，协助分部经理、党工委书记及分部领导协调各部门之间有关的业务工作 ，掌

握分部主要活动情况，为领导决策提供意见和建议；

5.负责召集项目办公会议，检查督促办公会议和项目领导布置的主要工作任务的贯彻落实情况 ；

6.负责组织分部有关管理标准及规章制度的拟定 、修改和编审工作，协助参与专用管理标准及管理制度的拟定和修

改工作；

7.负责项目部内外接待工作，组织和协调项目办公会议，上传和下达项目相关文件资料，策划对外宣传报道，管理

内部食堂，做好卫生防疫、车辆管理、印章管理、文体活动和项目党群工作，落实办公用品和大宗固定办公用品的

采购、发放和管理工作；

8.完成领导交办的其他工作任务。

本科及以上

学历

行政管理、法律等

相关专业

具有中级及以上职称

者优先

5年以上项目部综

合部管理经历

3
项目部工程管

理部技术岗
技术管理岗 6

1.在项目工程管理部负责人的领导下开展土木施工技术 、机电技术管理工作；

2.积累技术资料，及时、完整地做好竣工资料的收集、整理、编制工作；

3.负责施工文件、图纸、书籍、资料及施工技术档案的收发、登记和保管工作；

4.负责各类文件复制、装订、印发，以及晒发工程图纸；

5.负责项目技术交底工作，督导工区测量工程师完成现场测量工作；

6.熟悉管段工程情况，掌握施工组织设计、技术组织措施及施工计划；

7.绘制管段内工程形象进度示意图，并随时填画工程进度；

8.完成领导交办的其他工作任务。

本科及以上

学历

土木、机电等相关

专业

具有助理工程师及以

上职称者优先

1年以上项目相关

岗位施工生产经验

其他事项：

1.联系人：路老师    联系方式： 13805316316

2.请提交以下报名资料：证件电子版（照片或扫描件均可，文字图片要求清晰可辨），包括但不限于：身份证件、学历学位证件、学信网学籍验证报告、职称证件、资格资质证件等；

3.每名候选人限报1个岗位，报名资料须整理为压缩文件，发送至邮箱:luchao@zhxjj.com.cn      （文件命名格式:应聘所属部室-岗位名称-姓名）,大小在20MB以内）；


